
Приложение 

к приказу от 

26.12.2020 № 160/1-АП 

Учетная политика для целей бюджетного учета 

Учетная политика Государственного казенного учреждения социального обслуживания 

«Ипатовский социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних «Причал» 

разработана в соответствии: 

• с приказом Минфина от 01.12.2010 N9 157н «Об утверждении Единого плана 

счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 

(государственных органов), органов местного самоуправления, органов 

управления государственными внебюджетными фондами, государственных 

академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции 

по его применению» (далее — Инструкции к Единому плану счетов № 157н)•, 

• приказом Минфина от 06.12.2010 162H «Об утверждении Плана счетов 

бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее Инструкция N9 

162н); 

• приказом Минфина 06.06.2019 .N9 85н «О Порядке формирования и 

применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их 

структуре и принципах назначения» (далее — приказ № 85н)• 

• приказом Минфина от 29.1 1.2017 209н «Об утверждении Порядка применения 

классификации операций сектора государственного управления» (далее — 

приказ № 209н); 

• приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 

фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и 

Методических указаний по их применению» (далее — приказ № 52н); 

• федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от -31 .12.2016 

№ 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260-н(далее- соответственно CГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», 

СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление 

бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30,122017 № 274н, 275н, 278н 

(далее соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки». СГ С «События после отчетной даты», СГ С «Отчет о движении 

денежных средств»), от 27.02.2018 32н (далее — СГ С «Доходы»), от 

28.02.2018 № 34н (далее — СГ С «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 

 
№122н, № 124н (далее соответственно СГС «Влияние изменений курсов 

иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07, 12.2018 256н (далее — СГС 

«Запасы»), от 29.06.2018 № l4511 (далее — CГС «Долгосрочные договоры»). 



 

1. Общие положения 

1. Бюджетный учет ведет бухгалтерия, возглавляемая главным бухгалтером. 

Ответственным  за ведение бюджетного учета в учреждении является главный 

бухгалтер. 

Основание: часть З статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции 

к Единому плану счетов № 157н. 

 

2. В учреждении действуют постоянные комиссии: 

 -  комиссия по поступлению и выбытию активов; 

 -  инвентаризационная комиссия; 

-  комиссия по выявлению признаков обесценения активов; 

- комиссия по внутреннему финансовому контролю; 

- комиссия по приему, оценке, учету списанию спонсорской, благотворительной 

помощи; 

- единая комиссия по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, 

оказание услуг. 

 

 

3. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем 

официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики. 

 

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 

4. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в 

целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих 

финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение 

его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе 

профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, 

выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в 

Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках. 

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 

5. Деятельность учреждения ведется в рамках бюджетной сметы, утверждаемой 

главным распорядителем бюджетных средств, в подчинении которого находится 

учреждение. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов 

бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов 

статей (подстатей) КОСГУ. Согласно ст.26 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ 

некоммерческих организациях“ одним из источников финансового обеспечения 

учреждения могут быть пожертвования.  

 

 

6. Учреждение осуществляет учет активов, полученных учреждением в рамках 

реализации грантовых программ, в том числе финансируемых за счет средств Фонда 

 

 



 

поддержки детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, по соответствующему 

коду целевых средств. 

П. Технология обработки учетной информации  

1. Бухучет ведется в электронном виде с применением программных продуктов 

«Бухгалтерия» и «Зарплата». 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной 

подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по 

следующим направлениям: 

• система электронного документооборота с территориальным органом 

Федерального казначейства; 

• передача бухгалтерской отчетности учредителю; 

• передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам 

 
в инспекцию Федеральной налоговой службы; 

• передача отчетности в отделение Пенсионного фонда России; 

• размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте 

bus.gov.ru;  

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов 

любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не 

допускаются. 

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности: 

• на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы 

«Бухгалтерия», еженедельно — «Зарплата»; , 

• по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 

сформированные“ в электронном виде, распечатываются на бумажный 

носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

Ш. Правила документооборота 

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в 

бухучете устанавливаются в соответствии с приложением 3  к настоящей учетной 

политике. 

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт 

«д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не 

предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:  

— самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 2; 

— унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 

Основание: пункты 25—26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 

подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 



3. Учреждение использует унифицированные формы первичных документов, 

перечисленные в приложении 1 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, 

которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно. Основание: пункт 1 1 

Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки». 

5. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем 

порядке: 

— в регистрах в Хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) 

учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного 

документа; журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется 

ежемесячно, в последний рабочий день месяца; 

— инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта 

к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, 

реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии. При отсутствии указанных 

событий — ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями начисленной 

амортизации; инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется 

при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 

модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии; 

— опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список 

основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; 

— книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета 

депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день 

месяца; 

— журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 

— другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если 

иное не установлено законодательством РФ. 

Основание: пункт 1 1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

6. Журналам операций присваиваются номера : —Журнал операций № 1 по счету 

”Кacca”; Журнал операций с безналичными денежными средствами № 2; Журнал 

операций расчетов с подотчетными лицами № 3; Журнал операций расчетов с 

поставщиками и подрядчиками № 4; Журнал операций расчетов по оплате труда № 6; 

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7; Журнал по 

прочти операциям № 8; Журнал операций № 9 по санкционированию; Главная книга; иные 

регистры, предусмотренные Инструкцией 162н. Распечатка учетных регистров 

осуществляется в соответствии с Инструкцией № 162н. Журналы операций подписываются 

главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций. 

7. В деятельности учреждения могут использоваться бланки строгой отчетности. 

Учет бланков ведется по стоимости их приобретения. Основание: пункт 337 Инструкции 

к Единому плану счетов № 157н. 

8. Особенности применения первичных документов: 

8.1. При приобретении и реализации основных средств, нематериальных и 

непроизведенных активов составляется Акт о приеме-передаче объектов 

нефинансовых активов (ф. 0504101). 

 



8.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была 

выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования 

по форме № ОС16 (ф. 0306008). 

8.3, В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) 

регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, 

установленного Правилами трудового распорядка. 

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными 

обозначениями. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Если средний заработок за время командировки ниже зарплаты сотрудника за этот же 

период, а Трудовым кодексом запрещено ухудшать положение сотрудников по сравнению 

с действующим законодательством (ст.8,9 ТК РФ), то в табеле обозначать как 

фактически отработанные часы. 

IV. План счетов 

1. Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 1),  

разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, 

Инструкцией № 162н.  

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС 

«Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

Наименование дополнительного условного 

показателя 

код 

Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) ов 

Дополнительные выходные дни без. сохранения 

заработной платы 
нв 

Неявки по невыясненным причинам нн 

Время простоя, по причинам, не зависящим от 

работодателя и работника 

 

Дополнительный отпуск в связи с обучением с 

сохранением среднего заработка работникам, 

совмещающим работу с обучением 

 

Дополнительный отпуск в связи с обучением без 

сохранения заработной платы  
уд 

Нерабочий оплачиваемый день нд 

Дистанционная работа, командировки ф 



V. Учет отдельных видов имущества и обязательств 

1. Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены 

сотрудниками бухгалтерии. Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н, пункт 23 СГ С «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других 

нормативно- правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения 

справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию 

активов». 

Основание: пункт 54 СГ С «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

З. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не 

установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то 

величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного 

бухгалтера. 

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 2. Основные средства  

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты 

имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 

месяцев, а также штампы, печати и инвентарь 

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных 

средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие  

одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования: 

• объекты библиотечного фонда; 

   • мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, 

полки; 

• компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, 

компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические 

системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-

тюнеры, внешние накопители на жестких дисках.  

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект. 

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов 

определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 10 СГ С «Основные средства». 

 

 
2.3. Уникальный инвентарный номер присваивается каждому объекту недвижимого, 

а также движимого имущества стоимостью свыше 10000,00 рублей. 

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н. 

2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения 

номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. 

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных 

предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем 

же способом, что и на сложном объекте. 



2.5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, д том 

числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость 

объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость 

заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к 

следующим группам основных средств: 

 машины и оборудование;  

 транспортные средства; 

 • инвентарь производственный и хозяйственный;  многолетние 

насаждения. 

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства». 

2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного 

средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в 

документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально 

следующему показателю (в порядке убывания важности): 

 площади;  

 объему;  

 весу;  

 иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию 

активов. 

2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет 

наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при 

проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных  вложений с 

дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно 

учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение 

предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное 

правило применяется к следующим группам основных средств: 

• машины и оборудование;  

•  транспортные средства. 

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства». 

2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом: 

— методом уменьшаемого остатка с применением коэффициента 2 — на 

основные средства группы «Транспортные средства», а также на 

компьютерное оборудование и сотовые телефоны; 

— линейным методом — на остальные объекты основных средств, Основание: 

пункты 36, 37 СГС «Основные средства». 

2.9. В случаях когда установлены одинаковые сроки полезного использования и 

метод расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных 

средств, учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации. 

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства».  

2.10, При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату 

переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости 

объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его 

переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация 



увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы 'при их 

суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства». 

2.11. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает 

комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные 

средства». 

2.12. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в 

эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н. 

2.13  Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) 

как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и 

ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС 

«Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС 

 

или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, 

учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.2 

раздела V настоящей Учетной политики. 

2.14. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в 

первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной 

в договоре поставки.  

2.15, Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет учреждения, 

отражается как внутреннее перемещение. Учет таких объектов ведется на дополнительном 

забалансовом счете 43П «Имущество, переданное в пользование, — не объект аренды». 

3. Материальные запасы 

3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, 

указанные в пунктах 98—99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 

З 2. Единица учета материальных запасов в учреждении — номенклатурная (реестровая) 

единица. Исключение: 

    группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: 

офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, 

кнопки канцелярские с одинаковыми диаметром и количеством штук в 

коробке и т. д. Единица учета таких материальных запасов — однородная 

(реестровая) группа запасов; 

• материальные запасы с ограниченным сроком годности — продукты питания, 

медикаменты и другие, а также товары для продажи. Единица учета таких 

материальных запасов — партия. 

Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» и 

«партия» принимает бухгалтер на основе своего профессионального суждения. 

 Основание: пункт 8 СГС «Запасы». 

   



3.3. Списание материальных запасов производится по себестоимости единицы 

запасов, продуктов питания - по средней себестоимости. 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3.4. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) утверждаются 

приказом руководителя учреждения. Ежегодно приказом руководителя утверждаются 

период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина. 

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, 

но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения. 

З .5 Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, 

лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется 

Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта 

ведомость является основанием для списания материальных запасов.  

3.6. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании 

мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях материальные 

запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230). 

3.7. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным 

средствам, выданные взамен изношенных» ведется по фактической стоимости. Учету 

подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы 

на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как: 

 автомобильные шины;  

 колесные диски;  

  аккумуляторы;  

 наборы автоинструмента; 

  аптечки;  

 огнетушители. 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально 

ответственных лиц. 

Поступление на счет 09 отражается: 

— при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих 

запчастей после списания со счета КБК 1.105.36.44Х «Прочие материальные запасы — 

иное движимое имущество учреждения»;  

— при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) 

учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09. 

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений 

запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих 

учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование 

запчастей на счет 09 не производится. Внутреннее перемещение по счету отражается: 

— при передаче на другой автомобиль; 

— при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем. 

 
Выбытие со счета 09 отражается: 

— при списании автомобиля по установленным основаниям;  

— при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации. 

Основание: пункты 349—350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 



3.8. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 

разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, 

определяется исходя из: 

— их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной 

методом рыночных цен; 

— сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их 

в состояние, пригодное для использования. 

Основание: пункты 52—60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

3.9. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете 

в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если 

учреждение понесло затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н, стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день 

поступления запасов в учреждение. Отклонения фактической стоимости материальных 

запасов от учетной цены отдельно в учете не отражаются. Основание: пункт 18 СГС 

«Запасы». 

3.10. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов расходы 

на их доставку до получателей списываются на финансовый результат текущего  года 

в день получения документов о доставке. Основание: пункт 19 СГС «Запасы». 

4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов 

4.1. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых 

активов должны быть подтверждены документально: 

— справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 

— прайс-листами заводов-изготовителей; 

— справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 

 — информацией, размещенной в СМИ, и т. д.  

 

 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется 

экспертным путем. 

5. Расчеты с подотчетньми лицами 

5.1. Денежные средства выдаются под отчет, а также выплачивается перерасход на 

основании приказа руководителя или заявления, согласованного руководителем. 

 Выдача денежных средств под отчет и перерасхода производится путем: 

— перечислений на дополнительную личную карту подотчетного лица, полученную в 

рамках зарплатного проекта. 

5.2. Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, 

допустимо только в объеме расходов, утвержденных руководителем согласно 

авансовому отчету. Дата авансового отчета не может быть ранее самой поздней даты, 

указанной в прилагаемых к отчету документах о произведенных расходах. 

 



5.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет, перерасхода (за 

исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 30 000,00 

(Тридцать тысяч рублей). 

На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может 

быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными  средствами между 

юридическими лицами) в соответствии с указанием Центрального банка. Основание: 

пункт 4 указаний ЦБ от 09.12.2019 № 5348-У. 

5.4. Учет расчетов с подотчетными лицами ведется казенными учреждениями на 

счете 0 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами» (п. 212 Инструкции 

№ 157н, п. 83 Инструкции № 1 Юн). 

 

5.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на 

территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением 

Правительства от 02.10.2002 № 729. Возмещение расходов на служебные командировки, 

превышающих размер установленный Правительством РФ, производится при наличии 

экономии бюджетных средств по фактическим расходам с разрешения руководителя 

учреждения, оформленного приказом. 

Основание: пункты 2, З постановления Правительства от 02.10.2002 № 729. 

 

5.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об 

израсходованных суммах в течение трех рабочих дней. 

Основание: пункт 26 постановления Правительства от 13.10.2008 № 749. 

5.7. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день 

отчетного месяца. 

6. Расчеты с дебиторами  

6.1. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании 

заявления плательщика и акта сверки с плательщиком. 

6.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и 

коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору 

счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

7. Дебиторская и кредиторская задолженность 

7.1. При расчетах с контрагентами допускается образование дебиторской и 

кредиторской задолженности, которая формируется на каждое первое число месяца и 

погашается в месяце, следующим за отчетным по поставке продуктов питания, горюче-

смазочных материалов, прочих материалов, коммунальных услуг, платежам в бюджет .  

7.2. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по 

поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к 

взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской 

задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию. 

Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 1 1 СГС 

«доходы».  

7.3. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на 

финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о 

признании задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового 



учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 

«Задолженность, не востребованная кредиторами». 

С забалансового учета задолженность списывается на основании решения 

инвентаризационной комиссии учреждения: 

— по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом    

учете; 

 — по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 

задолженности согласно действующему законодательству; 

— при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со 

смертью (ликвидацией) контрагента.  

Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому 

обязательству (кредитору). 

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов .№ 157н. 

8. Финансовый результат 

 

8.1. Учреждение все расходы производит в соответствии с утвержденной на 

отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм: 

 на междугородние переговоры, услуги по доступу в Интернет — по 

фактическому расходу;  

пользование услугами сотовой связи — по лимиту, утвержденному 

распоряжением руководителя учреждения. 

8.2. В составе расходов будущих периодов на счете КБК I .401.50.000 «Расходы 

будущих периодов» отражаются расходы по: 

• страхованию имущества, гражданской ответственности; 

• приобретению неисключительного права пользования нематериальными 

активами в течение нескольких отчетных периодов. 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего 

финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому 

они относятся. 

По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования 

период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим 

расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода 

устанавливается руководителем учреждения в приказе. 

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

8.3. .Полученное в пользование неисключительное право использовать 

антивирусную программу учитывается на забалансовом счете 01 ”Имущество, 

полученное в пользование“ по стоимости, указанной в сублицензионном договоре. 

Платежи учреждения за предоставленное ему право использования результатов 

интеллектуальной деятельности, производимые в виде периодических платежей 

(единовременного фиксированного платежа) согласно условиям договора, относятся на 

финансовый результат в составе расходов текущего финансового года. Основание: 

пункт 66 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 



8.4. В учреждении создаются: 

— резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в 

пункте 8.5; 

— резерв по претензионным требованиям — в случае, когда учреждение является 

стороной судебного разбирательства. Величина резерва устанавливается в размере 

претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных 

документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не 

признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно»; 

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 

21 СГС «Резервы». 

8.5. Для расчета отпускного резерва использовать рекомендации Минфина, 

приведенные в Письме от 20.05.2015 № 02-07-07/28998. Оценочное обязательство в виде 

резерва расходов на оплату отпусков за фактически отработанное время определять на 

последний день расчетного периода, исходя из представленных по кадрам сведений о 

количестве дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам. При этом резерв 

формировать отдельно по обязательствам: 

1 Формирование резерва на оплату отпусков (отложенных обязательств по оплате 

отпусков за фактически отработанное время) - КОСГУ 211. 

2.Формирование резерва на оплату отпусков в части страховых взносов (отложенных 

обязательств по перечислению страховых взносов) - КОСГУ 213. 

Методика определения резерва на оплату отпусков и страховых взносов - расчет 

производится по каждому сотруднику, с учетом количества не использованных 

сотрудником дней отпуска на дату расчета; среднедневного заработка сотрудника, 

исчисленного по правилам расчета среднего заработка для оплаты отпусков на 

дату вычисления резерва; ставки страховых взносов. 

9. События после отчетной даты 

9.1. Событием после отчетной даты признается существенный факт хозяйственной 

жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение 

денежных средств или результаты деятельности учреждения и имел место в период 

между отчетной датой и датой подписания бюджетной отчетности за отчетный год. 

9.2. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается 

существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна 

достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или 

результатов деятельности учреждения. 

9.3. Перечень событий после отчетной даты, информация о которых включается в 

показатели отчетного периода, включает: 

9.3.1. События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственных 

условий, в которых учреждение вело свою деятельность: 

-- объявление в установленном порядке банкротом юридического лица, являющегося 

дебитором (кредитором) учреждения;  

- признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, 

являющегося дебитором учреждения, или его гибель (смерть); 



- признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, 

перед которым учреждение имеет непогашенную кредиторскую задолженность; 

- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в учете или 

нарушения законодательства при осуществлении деятельности Учреждения, которые 

ведут к искажению отчетности за отчетный период. 

9.3 2. События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных 

условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность: 

- принятие решения о реорганизации организации; 

- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в 

результате которой уничтожена значительная часть активов учреждения. 

9.4. Событие отражается в учете и отчетности за отчетный период в следующем 

порядке: 

9.4.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на 

отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом осуществляется: 

- дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие; 

- запись способом - ”Красное сторно” и (или) дополнительная бухгалтерская 

запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете. 

9.4.2. События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день 

отчетного периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные 

бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом 

событий после отчетной даты. 

В текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о Событии и его 

оценке в денежном выражении. 

Критерии существенности информации в учете и отчетности для целей признания 

ошибок и событий после отчетной даты устанавливается в размере 5 % статьи баланса. 

9.43. Событие, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных 

операций, отражается в учете периода, следующего за отчетным. Аналогичным 

образом отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности отчетного 

периода из-за соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего 

поступления первичных учетных документов. 

 10.  Непроизведенные активы  

Объекты непроизведенных активов, не приносящие учреждению экономические 

выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не 

предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом 

счете 60 «Непроизведенные активы без потенциала». 

Основание: пункт 7 СГС «Непроизведенные активы». 

VI. Инвентаризация имущества и обязательств 

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых 

счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и 



резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и 

сроки проведения инвентаризации инвентаризации приведены в приложении 4;                

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов 

хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально 

созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным  приказом 

руководителя. 

Основание: статья 1 1 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГ С 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля 

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо 

 

комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в 

рамках своих полномочий: 

— руководитель учреждения, его заместители; 

— главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних 

проверок финансово-хозяйственной деятельности приведены в приложении 5. 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

VIII. Бюджетная отчетность 

1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и 

синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей 

организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 № 

191 н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных 

средств в установленные им сроки. 

2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина 

денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница 

между всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их 

оттоками. 

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств». 

З. Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в 

информационной системе «Бюджет» Ставропольского края. Бумажная копия 

комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера. 

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 

IX. Учетная политика для целей налогообложения. 

1. Транспортный налог. 

 
1.1. Учреждение является плательщиком транспортного налога в отношении 

транспортных средств, зарегистрированных согласно законодательству Российской 

Федерации.  

12. Транспортный налог не платится лишь в отношении транспорта, который 

упомянут в п. 2 ст. 358 НК РФ. Сумму налога рассчитывается самостоятельно. 

Уплачивается транспортный налог авансовым способом. 



2. Налог на имущество организаций. 

2.1. Налог на имущество является региональным налогом и вводится в 

действие законами субъектов РФ (п. 1 ст. 372 НК РФ). При этом устанавливается 

налоговая ставка (в пределах, указанных в НК РФ), а также порядок и сроки 

уплаты налога (п. 2 ст. 372 НК РФ). 

2.2. Учреждение является плательщиком налога в соответствии с главой 30 

Налогового кодекса Российской Федерации и Законом Ставропольского края от 

26.112003 № 44-кз (ред. от 01.06.2020) «О налоге на имущество организаций» 

З. Земельный налог. 

 

З. 1. Налогооблагаемая база по земельному налогу формируется учреждением в 

соответствии со статьями 389-391 Налогового кодекса Российской Федерации. 

 

Исчисление налога производится исходя из ставки, установленной местным 

законодательством. Налог и авансовые платежи уплачиваются учреждением в порядки 

и сроки, предусмотренные статьей 396 Налогового кодекса Российской Федерации. 

4. Налог на добавленную стоимость. 

4.1. Учреждение по общему правилу признается плательщиком НДС. Н а основании 

подпункта 4 пункта 2 статьи 146 Налогового кодекса Российской Федерации 

оказание услуг казенными учреждениями не признается объектом налогообложения 

по НДС. В общем случае, суммы ”входного” налога учитываются в стоимости 

приобретаемых товаров ( работ, услуг), имущественных прав. 

5. Налог на доходы физических лиц. 

5.1. Учет доходов, полученных физическими лицами от учреждения, ведется в 

регистре налогового учета по каждому налогоплательщику согласно пункта 1 статьи 

230 Налогового кодекса РФ. Форма налогового регистра распечатывается из 

программы 1 С ”Зарплата и кадры государственного учреждения, редакция З. 1. ” 

6. Налог на прибыль.  

6.1. Доходы в виде средств, полученных от оказания Учреждением государственных 

услуг ( выполнения работ), а также от исполнения им иных государственных функций, 

не учитываются при определении налоговой базы по налогу на прибыль 

согласно пункту 33.1.1. статьи 251 Налогового кодекса Российской Федерации, а 

затраты, с исполнением государственных функций, не включаются в расходы в 

соответствии с ПУНКТОМ 48.11 статьи 270 Налогового кодекса Российской 

Федерации. 

6.2. К налогооблагаемым доходам Учреждения относятся: 

- доходы от реализации имущественных прав;  

 

- внереализационные доходы. 

6.3. Выручка от реализации имущественных прав: 



- реализация основных средств,   

- реализация нематериальных активов; 

- реализация прочего имущества (в т. Ч. Макулатуры, металлолома и т.п.). 

Датой получения доходов от реализации признается дата передачи права собственности 

на товары. Результатов выполненных работ и услуг, имущественных прав, 

независимо от фактического поступления денежных средств в их оплату. 

6.4. В состав внереализационных доходов учреждения включаются доходы, 

полученные от операций, не являющихся реализацией товаров (работ, услуг) или 

имущественных  прав организации. Дата получения внереализационных доходов 

определяется в соответствии с пунктом 4 статьи 271 Налогового кодекса Российской 

Федерации: 

Внереализационный доход Дата признания в составе доходов для 

целей налогового учета 

Стоимость полученных материалов или 

иного имущества при демонтаже, 

разборке или ликвидации выводимых из 

эксплуатации основных средств 

Дата составления акта о ликвидации 

амортизируемого имущества 

Стоимость излишков материальных 

ценностей, выявленных в результате 

инвентаризации 

Дата утверждения руководителем 

учреждения итогов инвентаризации 

Доходы прошлых лет, выявленные в 

отчетном (налоговом) периоде 

Дата выявления доходов (получения и 

(или) обнаружения документов, 

подтверждающих наличие дохода) 

Доходы в виде использованных не по 

целевому назначению имущества (в том 

числе денежных средств), работ, услуг, 

которые получены в рамках 

пожертвований, целевых поступлений, 

целевого финансирования 

Дата фактического использования 

имущества (в том числе денежных 

средств) получателем не по целевому 

назначению 

Суммы штрафов, пеней и (или) иных 

санкций за нарушение договорных 

обязательств, а также сумм возмещения 

убытков или ущерба 

Дата признания должником либо дата 

вступления в законную силу решения 

суда 

Доходы от списания сумм кредиторской 

задолженности (обязательств перед 

кредиторами) в связи с истечением срока 

исковой давности или по другим 

основаниям 

Датой признания доходов является 

последний день отчетного периода, когда 

истекает срок исковой давности 

 

Х. Порядок передачи документов бухгалтерского 

учета при смене руководителя и главного бухгалтера 

 

При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее — увольняемые 

лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, 

иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее — уполномоченное 



лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся 

в бухгалтерии. 

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа 

руководителя учреждения. 

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи 

бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их 

количество и тип. 

 

3. Передаются следующие документы:  

 

 учетная политика со всеми приложениями; 

 квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые 

декларации;   

 по планированию, в том числе бюджетная смета учреждения, план-график  

закупок, обоснования к планам;   

 бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, 

оборотные ведомости, карточки, журналы операций;   

 налоговые регистры;   

 о задолженности учреждения, в том числе по уплате налогов;   

  о состоянии лицевых счетов учреждения;  

  по учету зарплаты и по персонифицированному учету;   

 по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, 

денежные документы и т. д.;   

 акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и 

скрепленный подписью главного бухгалтера;   

 об условиях хранения и учета наличных денежных средств; 

   договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;  

  договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;   

 учредительные документы и свидетельства: постановка на учет,  присвоение 

номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;   

 о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: 

свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных 

средств и т. п.;   

 об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных 

ценностях;   

 акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта 

проверки кассы учреждения;   

  акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и 

кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской 

задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;   

 акты ревизий и проверок;   

 материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в 

правоохранительные органы;   

 бланки строгой отчетности;   

 иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности 

учреждения. 



4. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта 

руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме. Акт 

подписывают с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на 

отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом 

акте. 

5. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в 

учреждении. 

6. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1 -й экземпляр — 

учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й 

экземпляр — увольняемому лицу, 3-й экземпляр — уполномоченному лицу, которое 

принимало дела. 

 Главный бухгалтер  Хадарина ОН. 
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